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TRUONG THCS TAN HOI Doc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 73 /QD-THCSTH Tan Hoi, ngay 7 /thang 5 ndam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ning bic lwong trwéc thoi han ddi véi vien chire
va nguoi lao dong Truong THCS Tan Hoi

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN HOI

Can cir Thong tw sé6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ciia Bo
truong Bo Noi vu huong dan thyc hién ché do nang bdc lwong thuong xuyén va ndang
bdc luong truoc thoi han doi voi can by, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia B
truong Bo Noi vu swra doi, bo sung ché do nang bdc lwong thuong xuyén, nang bdc
lwong truoc thoi han va ché do phu cap tham nién vuot khung doi voi can bg, cong
chuee, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Cong van sé 4471/UBND-NC ngay 09/04/2026 ciia UBND tinh Lim
Dong vé viéc huong dan trién khai thuc hién nang bdc lwong truoc thoi han;

Can cir Cong van 815/UBND-VP ngay 17/4/2026 ciia UBND xd Tan Hoi vé
viéc trién khai thuc hién viéc nang bdc luwong truoc thoi han trén dia ban xd;

Xét d@é nghi ciia bé phdn van phong Truong THCS Tan Héi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong trudc
tho1 han do61 vai vién chie va nguoi lao dong Truong THCS Tan Hoi

Piéu 2. Quy ché nay la can cu dé td chirc thuc hién viéc xét nang bac luong
trude thoi han doi véi vién chire va ngudi lao dong trong nha truong theo ding quy
dinh hién hanh.

Pi¢u 3. Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mon, t6 van phong, cac bd phan, Hoi
dong xét nang bac luong trude thoi han va toan thé vién chic, nguoi lao dong
Truong THCS Tan Hoi chiu trach nhiém thi hanh. Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban
hanh./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.

Ny an Thi Titn



QUY CHE
Nang béc lwong trudc thoi han d6i véi vién chire va nguoi lao dong
Trwong THCS Tan Hoi
(Kém theo quyét dinh s6 ~ /OP-THCSTH, ngdy  thdang 05 ndm 2026
cua truong THCS Tan Hoi)

I. POI TUQNG AP DUNG

Vién chirc, nguoi lao dong dang cong tac tai Truong THCS Tan Hoi duoc xép luong
theo bang lwong quy dinh ctia Nha nudc (Theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngdy 14
thang 12 nam 2004 ciia Chinh phii vé ché dg tién lwong déi véi can b, cong chirc, vién
chirc va e leong vil trang (sau ddy goi la Nghi dinh s 204/2004/NP-CP) di dwoc sita
doi, bé sung tai Nghi dinh s6 76/2009/NP-CP ngay 15 thang 9 nam 2009;

IL. PIEU KIEN, TIEU CHUAN, CHE PQ THUC HIEN

1. Piéu kién chung

Nguoi duoc xét nang lwong trude thoi han phai dat tiéu chuan:
- Hoan thanh nhiém vu tro 1€n;

- Khong bi ky luat;

- Trong nam lién ké trudc nam xét nang bac luong trude thoi han duge xEp loai
hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

- Chua xép bac luong cubi cing trong ngach hodc chirc danh va tinh dén ngay 31
thang 12 cua ndm xét nang bac luong trude thoi han con thi€u tir 12 thang tré xuong de
duoc nang bac luong thuong xuyén;

2. Tiéu chuin vé thanh tich

C¢ thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu dugc cap c6 tham quyén cong nhan
bang van ban;

- 06 ndm gan nhat (d6i vé6i trinh do cao dang trd 18n);

- 04 ndm gan nhat (ddi véi trinh do trung cip trd xudng).

3. Ché @9 thue hi¢n

Buogc xét nang mot bac lwong trude thot han t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV:

- Péi v6i chire danh chuyén gia cao cap: 5 nam (60 thang) giit bac luong trong bang
luong;

- Béi voi cac ngach va cac chire danh ¢6 yéu cau trinh do dao tao tir Cao dang tré
1én thi sau 3 nam (du 36 thang) gilt bac luwong;

- Pbi v6i cac ngach va cac chitc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap trd

xuong va nhan vién thtra hanh, phuc vu: thi sau 2 ndm (du 24 thang) gitr bac luong trong
ngach.

III. MUC NANG TRUGC THOI HAN
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Vién chirc nguoi lao dong duge xét nang bac luong trude thoi han theo cac mirc 12
thang, 9 thang, 6 thang phai dat mot trong cac cap do thanh tich theo thu ty uu ti€n nhu
sau:

STT | Nang
truéc Thanh tich theo thir ty wu tién
thoi han

+ Giai thuong Ho Chi Minh, Giai thuong Nha nudéc;

+ Danh hi¢u vinh dy Nha nu6e: Anh hung Lao dong, Nha giao
nhan dan, Nha gido uu ti, Thay thudc nhan dan, Thay thudc wu tu,
Ngh¢ si nhan dan, Nghé si uu ta, Ngh¢ nhan nhan dan, Ngh¢ nhan
uu tu;

1 12 thang + Huan chuong cac loai;

+ Chién si thi dua toan quoc;

+ Bang khen cua Thi tuéng Chinh phu;

+ Chién si thi dua tinh;

+ Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé khen cong
trang.

+ Béng khen ctia B9, nganh, tinh (khen chuyén de, dot xuét);
2 9 thang » )
+ Chién si thi dua co sé.

+ Danh hi€u “Lao dong tién tién”;

3 6 thang + Gidy khen cuiia Thii truéng co quan, don vi va dia phuong (gan
v61 nhiém vu chuyén mon dugc giao).

IV. NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Viéc xét nang bac lwong trude thoi han phai bao dam tinh khach quan, cong bang,
dan chu, cong khai, minh bach. Khong thuc hi¢n hai 1an lién ti€p nang bac luong trudc thoi
han do 13p thanh tich xuat sac trong thyc hién nhi¢m vu.

2. Nguyén tic xét chon thanh tich cin clr vao hé théng vin ban vé thi dua khen
thuong cua nha nudc nhu: Ludt Thi dua, khen thuéng nam 2022; Nghi dinh so
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyen trong
linh vue thi dua, khen thuong, quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua
Luat Thi dua, khen thudong; Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04/8/2025 ciia Bo trudng
Bo Noi vu quy dinh bién phéap dé to chirc, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong
va Nghi dinh s6 152/ 2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan cép,
phéan quyen trong linh vuc thi dua, khen thuong, quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng dé xac dinh danh hiéu thi dua va thanh tich
khen thudng lam cén ctr xét nang bac luong trude thoi han.

3. Thoi gian thyc hién nang bac luong trudce thot han: Thuc hién theo quy dinh cia
dia phuong. Tuy nhién, c6 2 moc thoi gian: trude ngay 30/6 va trude ngay 31/12.

4. Trong trudng hop c6 nhiéu ngudi co cung cip do thanh tich va cing sd lugng
thanh vién Ho1 dong xét nang bac luong trude thol han thong nhat bau chon nhung vuot
chi ti€éu hodc thiéu chi ti€u thi thuc hién wu ti€én xét trudc cho:
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, - Vién chure va nguoi lao dong khong gilr chire vu lanh dao, quan 1y hodc tur trude
dén nay chua dugc nang bac luong trudc thoi han.

- Vién chtrc va ngudi lao dong co thdi gian gitt bic lwong hién hudng dat nhidu
thanh tich hon, thanh tich cao hon.

- Vién chtric va ngudi lao dong c6 thoi gian cong tac 1au hon.

V. CHI TIEU XET NANG LUONG

1. Xac dinh ty 1€ ngwdi nang bac lwong trudc thoi han

- T6i da 10% tong sb vién chire, ngudi lao dong trong danh sach tra lwvong cila nha
truong;

- Danh sach tra luong cua nha truong dugc xac dinh theo quyét dinh cua cép co
tham quyén giao s lugng nguoi lam viéc huong luong tir ngén sach (giao bién che) va
quyét dinh giao s6 lugng hop dong lao dong thyc hién cong viéc chuyén mén, nghi€p vu
tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét nang bac luong trude thoi han.

2. Cach tinh:

- Clr 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh sb du ra duéi 10 nguoi sau khi
lay tong s0 ngudi trong danh sach tra lwong cua co quan, don vi chia cho IQ), ‘ghi duoc xac
dinh ¢6 01 ngudi dugc nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac.

- Viduy: Nha truong ndm 2026 dugc giao 42 nguoi trong do 35 nguoi vién chirc bién
ché va 07 nguoi lao dong hop dong chuyén moén nghiép vu thi s6 nguoi dugc xét néng
lvong trude han do 14p thanh tich xuat sac 1a: 42 x 10% = 4,2 nguoi lam tron 4 nguoi).

3. Xac dinh thanh tich nang bac lwong trwéc thoi han

- Viée xac dinh thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vu duoc thuc hién theo cac quy tac sau:

- Thoi diém va khoang thoi gian tinh thanh tich: Thanh tich dugc xac dinh cin ctr
tai thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich. Khoang thoi gian xét thanh tich 1a
trong 06 nam gan nhat dbi véi cac ngach vién chire va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do
dao tao tir cao dang trd 1én, va trong 04 nim gan nhat ddi voi cac ngach vién chirc, cac
chtrc danh ¢6 yéu cau trinh d6 ddo tao tir trung cip tré xudng, tinh dén ngay 31 thang 12
ciia ndm xét nang bac luong trudce thot han.

- Quy dinh d6i Vo1 vige str dung thanh tich: Déi véi nguoi da timg dugc nang bac
lwong trude thoi han, tit ca cac thanh tich dat duoc trude ngay c6 quyét dinh nang bac
luong trude thoi han do (trong khoang thoi gian 04 nam hodc 06 nam néu trén) khong dugce
tinh dé xét nang bac luong trudc thdi han cho lan sau.

- Trudng hop thanh tich dat dugc trong giai doan trude, nhung quyét dinh cong nhan
thanh tich dugc ky sau ngay c6 quyét dinh nang bac luong trudc thoi han gan nhat, thi
thanh tich nay van dugc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

VI. HQI PONG XET NANG LUONG

1. Thanh phan

- Dai dién lanh dao nha trudong: Hiéu truéng (Chu tich Hoi dong);
- Pai dién Chi bo: Pho bi thu chi bo - Phé hiéu trudng;

- Pai dién bd phan lam cong tac to6 churc can bd: K€ toan;
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- To trudng céc to6 chuyén mon, van phong;

“Luwu y: Hpi dong xét ning lwong trwde thoi han chi thanh lap khi thuce hién xét
ndng bdc lwong trudc thoi han theo quy dinh.

2. Nhiém vu

Hoi dong xét nang bac luvong trudc thoi han co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu
sau:

- T6 chtrc tiép nhén, ra soat hd so dé nghi nang bac luong trudce thdi han cia vién
chtrc va nguoi lao dong, kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so theo quy dinh;

- Péi chiéu diéu kién, tidu chuan theo quy dinh hién hanh dé xac dinh cac truong
hop du di€u kién, ti€u chuan xét nang bac luong trudce thoi han;

- Danh gia, xac dinh thanh tich cua timg c4 nhan trén co sé cac quyét dinh khen
thuong hop phap, lua chon thanh tich cao nhat [am can cir xét nang bac luong trude thoi
han;

- Xac dinh mue thoi gian duge nang trude han (12 thang, 09 thang hodc 06 thang)
twong ung voi cap do thanh tich cua ting ca nhan;

- Thao luan, binh xét cong khai, dan chu va théng nhat danh sach dé nghi nang bac
luong trude thoi han theo nguyén tac cong bang, khach quan, minh bach;

- Xép thir ty wu tién trong truong hop sé luong ngudi da diéu kién vuot qua chi tiéu
duoc giao, bao ddm dung quy dinh va phu hop thyc t€ cia nha truong;

- Lap bién ban hop Hoi dong, ghi 16 két qua xét chon, ¥ kién ciia cac thanh vién va
danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han;

- Trinh nguoi dung déu nha trudng xem xét, quyét dinh hodc trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh theo phan cap quan ly;

- th’)i hop cong khai két qua xet nang bac luong trude thoi han tai nha truong theo
quy dinh dé€ dam bao minh bach va tiép nhan y kién phan hoi (néu co);

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, khach quan cua két qua xét nang bac luong
trudce thoi han.

VIL TRINH TU, HO SO XET NANG LUONG TRUOC HAN
1. Déi véi vién chive, ngwoi lao dong dii diéu kign xét nang lwong trwde han
+ Pon xin nang bac luwong trude han do 1ap thanh tich XuAt sc;

+ Pho t6 cong chimg hodc xac nhan cta nha trudng cac thanh tich dat dugc dé 1am
can cu xét nang lvong trude han tuong ung;

+ Pho to x4c nhan cia nha trudng Quyét dinh nang bac luong gan nhét;
+ Phiéu danh gia vién chtrc 3 nim gan nhit (xac nhan cta nha trudng).
2. Doi véi nha trwong.

- Budc 1: Thanh 1ap Hoi dong

- Bué6c 2: Tiép nhan ho so

- Bué6c 3: T6 chirc hop xét

- Budc 4: Niém yét cong khai (it nhit 03 ngay)
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- Bude 5: Ban hanh quyét dinh hodc t& trinh trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh quyét
dinh.
*Thoi diém xét nang lwong trudc han:

VIIL. TRUONG HQP NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI PA CO
THONG BAO NGHI HUU

1. Vién chirc va nguoi lao dong da co thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gitr
bac luong dat du 02 tiéu chuin ‘nang bac luong thuong xuyén: Hoan thanh nhiém vu tro
lén va khong bi ky luat, chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chire danh
va ke tir ngay c6 thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tro
xubng dé duoc nang bac lwong thudng xuyén theo quy dinh thi duoc ndng mot bac luong
trude thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Thong tu sd
08/2013/TT-BNV.

2. Truong hop vién chirc va nguoi lao dong vira thudc ddi tuong dugc xét nang bac
lvong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vy, vira thudc dbi
tuong duogc xét nang bac luong trude thoi han khi cé thong bao nghi huu, thi vién chiic va
nguoi lao dong dugc chon mdt trong hai ché do nang bac luvong trudc thoi han.

2. Ho so' dé nghi

a) To trinh cua don vi d& nghi cho vién chirc, nguoi lao dong nghi huu; To trinh
nang bac luong trude thoi han khi da c6 thong bao nghi huu (néu du diéu kién).

Khéng d& nghi ning bac lwong chung véi cac dot nang bac luong cta nha trudng.
b) S6 Bao hiém x4 hoi ban sao c6 ky xac nhan cua dia phuong hoic nha trudng.
¢) Quyét dinh nang bac luong gan nhét.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciua Hi¢u truéng

- Chi dao trién khai thuc hién Quy ché nang bac luong trudc thoi han trong toan
truong;

- Thanh 1ap Hoi déng xét nang bac luong trude thoi han theo quy dinh;

- Quyét dinh nang béc luong trude thoi han hodc trinh cip c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh theo phéan cap;

- Chiu trach nhiém vé tinh cong khai, minh bach, dung quy dinh trong qua trinh xét
nang bac luong trude thoi han;

- Giai quyé€t cac y kién, kién nghi, khiéu nai lién quan dén viéc xét nang bac luong
trude thoi han.

2. Trach nhiém ciia Hoi ddng xét nang bic lwong trude thoi han
- T6 chirc tiép nhan, ra soat hd so dé nghi;

- Pbi chiéu diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh;

- DBanh gié thanh tich, xac dinh murc thoi gian nang trude han;

- T6 chirc hop xét cong khai, dan chi, khach quan;

- Lap bién ban hop va danh sach dé nghi nang bac lvong trudc thoi han;
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- Bao cao, dé xuét Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

3. Trach nhi¢m ciia bd phin ké to4n, vin phong

- Tham muu vé ché do tién luong, diéu kién, tiéu chuan nang bac luong;

- Téng hop danh sach vién chirc, ngudi lao dong dén thoi diém xét nang luong;
- Huéng dan 1ap ho so, tiép nhan va kiém tra ho so;

- Thyc hién cac thu tuc lién quan dén viéc chi tra tién lvong sau khi co quyét dinh
nang bac luong;

- Luu trit hd so theo quy dinh.

4. Trach nhiém cia vién chirc, ngudi lao dong

- Chu dong ra soat diéu kién, tiéu chuén cta ban than;

- Cung cip ddy du hd so, minh ching vé thanh tich (néu co);

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia hd so dé nghi;

- Chap hanh két qua xét nang bac luong trude thoi han cia nha truong.
5. Cong khai va bao cao

- Két qua xét nang bac luong trudc thoi han duge niém yét cong khai tai nha truong
theo quy dinh;

- Thue hién bao céo dinh ky vé tinh hinh nang bac luong trudc thdi han theo yéu
cau cua co quan cap trén.

6. Di¢u khoan thi hanh

- Quy ché nay duoc phd bién dén toan thé vién chirc va nguoi lao dong trong nha
truong dé biét va thuc hi¢n;

- Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mac, cac bo phan phan anh vé Higu truéng
deé xem xét, dieu chinh, bo sung cho phu hop.

- Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh va dugc phd bién dén toan thé
vién chtrc va nguoi lao dong trong nha truong dé biét va thyc hién.

- Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban quy pham phap luat, cong van, huong

dan ctia co quan c6 thim quyén c6 quy dinh méi hodc dugce stra d6i, bd sung thi thuc hién
theo cac van ban do.

- Trudng hop phat sinh nhitng ndi dung chua duoc quy dinh trong Quy ché nay hodc
c6 vudng mac, bat cap trong qua trinh thuc hién, cac bo phan, ca nhan c6 lién quan kip thoi
phan anh vé Hiéu trudng dé xem xét, quyét dinh hodc stra doi, bé sung cho phu hop.

- Hiéu trudng, cac td, bod phan, Ho1 déng xét nang bac luong trudce thoi han va toan
the vién chure, nguoi lao dong trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
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